Tarih:____/___/_____ (İstifa dilekçesinin verileceği tarih)


____(çalıştığınız şirketin adı)____  şirketin  ___(çalıştığınız şirketin adresi)___  adresinde __/__/_____ tarihinden (işe başladığınız tarih) __/__/____                       (istifa dilekçenizi vereceğiniz tarih) tarihine kadar  ___(en son çalıştığınız departman)___ departmanında ______(şirketteki en son ünvanınız)______ ünvanı ile çalışmış bulunmaktayım. 
İşyerinizden şahsi gerekçelerimle, kendi istek ve rızamla herhangi bir baskı olmadan ____/_____/______ (şirketten ayrılmak istediğiniz tarih) tarihinde ayrılmak istiyorum. 
Gerekli işlemlerin yapılmasını arzederim.
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